
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่ม/ ส ำนักงำน                  โทร. 0 2590 xxxx  โทรสำร  0 2xxx xxxx               

 ท่ี  สธ 0410.x/                                           วันท่ี                                          
เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองรำชกำร เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม อบรม หรือกิจกรรม 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองโรคติดต่อทั่วไป      

  ตำมที่/ ตำมหนังสือ   (อ้ำงหนงัสอืที่ได้รบัอนุมัติใหจ้ัดประชุม อบรม หรือกิจกรรม)  
............................................................................................................................................................  นั้น 

  กลุ่ม/ ส ำนักงำน ขออนุมัติยืมเงินทดรองรำชกำร จ ำนวนเงิน............................... บำท 
(จ ำนวนเงินตัวหนังสือ) และขอส่งสัญญำยืมเงินส ำหรับเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม อบรม หรือกิจกรรม
ดังกล่ำว โดยมี นำย/นำง/นำงสำว................................ ต ำแหน่ง.........................................เป็นผู้ยืมเงินทดรอง
รำชกำร รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพร้อมนี้  

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติ และลงนำมในสัญญำยืมเงินทดรองรำชกำรดังกล่ำว
ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ

1. เงินทดรองรำชกำร คือ ยืมเงินจำกกองโรคติดต่อท่ัวไป 
2. เงินรำชกำร คือ ยืมเงินจำกกองบริหำรกำรคลัง 
3. จ ำนวนเงินท่ีเขียนในสัญญำยืมเงิน  เขียนตำมตัวอย่ำงน้ี 

(ตัวเลข) =23,800.-  (ตัวหนังสือ) =หน่ึงรอ้ยบำทถ้วน= 
 
 
 

ขึ้นตน้ “ด้วย” 
ไม่ตอ้งมคี ำว่ำ “นั้น” 

2 เคาะ 


